
 

物品やサービスなどの代金を、店頭（郵便局窓口）で支払ったことが確認できる資料 

（例）領収書 

[支払]店頭（郵便局窓口）購入のケース 

証拠書類[支払]

 

ｏｉｎｔ  

Ｐ 
当該取引の支払いであること、補助対象経費であることを、 

以下で確認します。 

⑤合計金額に消費税

額が含まれている場

合、課税事業者は消

費税額を控除して補

助対象経費を算出し

てください。 

④支払日は補助事業

実施期間内の日付で

すか。 
 

③支払先が確認でき

ますか。 

②支払金額が確認で

きますか。 

①補助事業者名が確

認できますか。 
  

①   

⑤ 
  ② 

  ③ 
  ④ 

切手購入領収書   郵送依頼領収書 



 

配布物の配布日・配布部数を確認することができる資料 

（例）配布先リスト 

 

① 

 

② 

 

③ 

 

⑤ 

 

ｏｉｎｔ Ｐ 
作られた配布物が、補助事業期間中に適切に使用された量を確認します。 

④ 

[配布先リスト] 

  

⑥ 

⑤配布先が記載されて

いますか。※配布先が

特定できる場合は名簿

も必要です。 

→ＤＭ時の例を表示 

④残量が正しく記載さ

れていますか。 

残量合計が正しく記載

されていますか。 

③配布した数が使用料

に記載されています

か。合計枚数は正しく

記載されていますか。 

②購入量は請求書の作

成した量と同じです

か。 

①使用年月日が記載さ

れていますか。 

補助事業期間中に配布

された分が、補助対象

です。 

⑥使用用途が記載され

ていますか。 

○月 

○月 

未配布分を差し引いた金額を

補助対象経費としてくださ

い。 

※残数と代金がわかる計算式

を記載してください。 

証拠書類[配布先リスト]の提出「必要」・「不要」について  

https://r1.jizokukahojokin.info/index.php/download_file/view/763/284/r1i_haifu.xlsx


 

[名簿] 

 

① 

② 

 

配布物の送付先が確認できる書類 

（例）顧客名簿 

②件数は正しいですか。実際に送

付した件数と、名簿の数が同じで

あることを確認してください。 

①配布先の名前が記載されていま

すか。 

（住所、連絡先は不要です。） 

 

 

 

証拠書類[名簿]

ｏｉｎｔ 

Ｐ 
送付（配布）した先を、以下で確認します。 

合計枚数が、ひと目で確

認できるように、発送先

の通し番号を記載してく

ださい。 


